Para proceder a dar de baja (o despatrimoniar) bienes del Departamento es necesario:

1) Presentar nota de baja en Mesa de Entradas de Pabellón II. Puede dirigirse al Decanato o Secretaría de Hacienda y Administración.

2) Esperar resolución y número de expediente del área de Patrimonio. Si los bienes a dar de baja no fueron dados de alta en su momento, se asentará en el expediente.

3) Para proceder a deshacerse de los bienes dados de baja, se presenta una nota de salida, indicando el número de expediente. El formulario se pide en el área de Patrimonio, Pabellón II.

Nota de baja
Dr/a. XXXXXXX

Decano/a  FCEyN, UBA

S  /  D 

Buenos Aires XX de XXXX de 2XXX  

De mi mayor consideración:

Por la presente me dirijo a Ud. a fin de realizar el trámite de baja de los siguientes bienes del Departamento de Física:

-Bien XXX (detallar para cada bien: número de serie, marca, modelo)

-Bien YYY

-Bien ZZZ

Sin otro particular, lo saludo atentamente,
Firma de Director/a del Departamento de Física
